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ВВЕДЕНИЕ

В настоящее время при подготовке специалистов высшей квалификации особое значение придается практике. Коренная перестройка высшей школы предполагает взаимосвязь теоретического и практического обучения.

Задача практики заключается в закреплении и углублении теоретических знаний, полученных студентами в процессе обучения в техникуме, при непосредственном их участии в учетном процессе сельскохозяйственной отрасли, а также в приобретении необходимых навыков самостоятельной практической работы.

Дополнительной задачей практики является сбор данных о хозяйственной деятельности организации.

Производственная практика (по профилю специальности) является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 38.02.01. Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): ПМ.01 «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации».

1.Цель практики

Используя теоретическую подготовку, студенты должны ознакомиться с новыми положениями по учету, вытекающими из современных нормативных документов: постановлений, инструкций, методических указаний по ведению учета и отчетности.

Изучить положение об учетной политике организации, регламентирующее методологические и организационные принципы ведения бухгалтерского учета и отчетности на данном предприятии.

Следующим этапом прохождения производственной практики должно быть непосредственное участие студента в обработке первичных бухгалтерских регистров и отчетности.

В период прохождения  практики студент должен изучить степень использования компьютерной техники в учетном процессе данного предприятия.

Цель такого подхода к практике студентов заключается в том, чтобы обеспечить последовательное освоение ими практических навыков работы на различных этапах обучения в соответствии с объемом полученных теоретических знаний по специальности.

Требования к результатам освоения производственной практики: в результате прохождения производственной практики по профилю специальности,  реализуемой  в рамках модуля ОПОП СПО по виду профессиональной деятельности, предусмотренного ФГОС СПО,  обучающийся должен приобрести практический опыт работы -документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета имущества организации.
На освоение программы производственной практики по профилю специальности по ПМ.01 «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации» отведено – 36 часов.

Производственная практика предполагает проведение на предприятиях/организациях на основе прямых договоров, заключаемых между образовательным учреждением и каждым предприятием/организа-цией, куда направляются обучающиеся. Производственная практика должна проводиться в организациях, направление деятельности которых соответствует профилю подготовки обучающихся.

Производственная практика (по профилю специальности) проводится концентрированно после освоения всех разделов ПМ.01 «Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации». 

Обязательным условием допуска к производственной практике (по профилю специальности) в рамках профессионального модуля является освоение междисциплинарного курса 01.01 «Практические основы бухгалтерского учета имущества организации».
Аттестация по итогам производственной практики (по профилю специальности) проводится на основании результатов, подтверждаемых отчётами и дневниками практики студентов, а также отзывами руководителей практики на студентов.

Производственная практика (по профилю специальности) завершается дифференцированным зачётом студента освоенных общих и профессиональных компетенций.

Результаты прохождения производственной практики (по профилю специальности) по модулю учитываются при проведении государственной (итоговой) аттестации.

Результатом производственной практики является освоение  обучающимися профессиональных и общих компетенций в рамках модулей ОПОП СПО 
	Код
	Наименование результата обучения по специальности 

	ПК 1.1.
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.

	ПК 1.2.
	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.

	ПК 1.3.
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.

	ПК 1.4.
	Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3.
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4.
	 Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5.
	Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

	ОК 6.
	Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7.
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

	ОК 10.
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).


2. Организация и руководство практикой

Работа каждого студента проводится по индивидуальному

календарно-тематическому плану, который составляется руководителем практики от организации на основании программы практики, изложенной в данных методических указаниях.

Учебно-методическое руководство практикой осуществляет кафедра и базовое предприятие, обеспечивающее выполнение учебного плана и программы практики, высокое качество еѐ прохождения.

Руководитель практики от кафедры:

обеспечивает строгое соответствие практики учебному плану и программе;

организует совместно с руководителями от базы практики для студентов консультации по бухгалтерскому учету,

анализу финансово-хозяйственной деятельности и другим вопросам; осуществляет контроль за обеспечением на базе практики нормальных условий труда, за выполнением практикантами правил внутреннего трудового распорядка; рецензирует отчет о практике, дает оценку и заключение о допуске к защите в комиссии; организует защиту отчетов в специальной комиссии и возглавляет ее.

Общее руководство практикой студентов на предприятии (организации) возлагается приказом его руководителя на одного из руководящих работников или высококвалифицированных специалистов.

Руководитель практики от предприятия:

распределяет студентов по рабочим местам и обеспечивает им нормальные условия работы; обеспечивает своевременное и качественное выполнение

программы практики; не допускает использование студента во время практики на одном и том же участке работ; проводит консультации и инструктаж со студентами, дает разъяснения о порядке выполнения предусмотренных программой работ и  оказывает им в этом необходимую помощь; организует выходы на предприятии с проверками; осуществляет учет работы студентов-практикантов;контролирует подготовку отчетов о практике и подписывает его.

3. Рабочее место и обязанности студента

В период практики студент должен занимать рабочие места с таким расчетом, чтобы можно было  выполнить все разделы программы;

студент-практикант может быть зачислен предприятием на вакантную штатную должность по специальности. При этом для выполнения программы практики студенту должна быть предоставлена возможность ознакомиться с

организацией и ведением бухгалтерского учета, с содержанием учетных регистров, бухгалтерской отчетности,объяснительной записки к балансу предприятия; с оперативно-статистической отчетностью, с актами и заключе-

ниями аудитора и других проверяющих органов; с анализом финансово-хозяйственной деятельности организации (предприятия).

При прохождении практики студенты обязаны:

прибыть  своевременно к месту прохождения практики; полностью выполнить задания, предусмотренные программой практики и календарно-тематическим планом; подчиняться действующим на базовом предприятии правилам внутреннего трудового распорядка; совместно с руководителем практики от организации (предприятия) составить график работы, включающий основные виды работ и разделы бухгалтерского учета, предусмотренные программой, с указанием числа дней, отведенных на каждый из них; (последовательность выполнения тем программы устанавливается руководителем практики в соответствии со сроками возможного их выполнения на предприятии); проделанную работу по сбору материалов для написания отчета ежедневно отражать в дневнике по практике в установленном порядке; составить по результатам практики отчет о производственной практике по бухгалтерскому учету в соответствии с порядком, изложенным в разделе 7;получить отзыв (характеристику) руководителя практики об объемах выполнения программы практики и графика, о достоверности информации, включенной в отчет, о добросовестности и ответственности практиканта при прохождении производственной практики. Отзыв должен быть заверен руководителем предприятия, главным бухгалтером или его заместителем и печатью предприятия.

Допускается оформление отзыва (характеристики) на последней странице дневника.

4. Продолжительность производственной практики

Студент 2-го курса специальности 38.02.01. проходит практику в течение 36 часов. Дата начала и окончания практики по бухгалтерскому учету устанавливается приказом по техникуму в соответствии с учебным планом.

5. Тематический план производственной практики(по профилю специальности)

	№  п/п
	Наименование тем
	Кол-во часов

	
	Вводный инструктаж
	

	1
	Раздел 1. Документирование хозяйственных операций организации и разработка рабочего плана счетов организации
	8

	
	Тема 1.1. Документирование хозяйственных операций и организация документооборота 
	4

	
	Тема 1.2. Разработка рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации
	4

	2
	Раздел 2. Учет денежных средств и оформление денежных и кассовых документов, кассовой книги
	8

	
	Тема 2.1. Учёт денежных средств 
	4

	
	Тема 2.2. Оформление денежных, кассовых документов и кассовой книги

	4



	3
	Раздел 3. Учет имущества организации
	20

	
	Тема 3.1. Учет основных фондов и нематериальных активов 
	3

	
	Тема 3.2. Учёт долгосрочных инвестиций и финансовых вложений 
	3

	
	Тема 3.3. Учёт материально-производственных запасов
	4

	
	Тема 3.4. Учёт затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции (работ, услуг)
	4

	
	Тема 3.5. Учёт готовой продукции 

      Тема 3.6. Учёт текущих операций и расчётов


	3

3

	
	
	

	
	Всего 
	36


6. Содержание производственной практики (по профилю специальности)

Содержание отчета должно включать следующие разделы:

Вводный инструктаж
Постановка целей, задач, времени и места прохождения учебной практики; знакомство с руководителями практики; инструктаж по ведению дневника практики, оформлению и защите отчета по практике; организационные вопросы прохождения практики; проведение инструктажа по технике безопасности и пожарной безопасности.

Раздел 1. Документирование хозяйственных операций и разработка рабочего плана счетов организации

Тема 1.1. Документирование хозяйственных операций и организация документооборота

Прием, заполнение и группировка унифицированных первичных бухгалтерских документов.

Прием, заполнение и группировка первичных бухгалтерских документов произвольной формы.

Проведение правильности заполнения первичных бухгалтерских документов.

Обработка первичных бухгалтерских документов.

Ознакомление с документооборотом бухгалтерского учета.

Ознакомление с организацией хранения первичных бухгалтерских документов.

Участие в исправлении ошибок в первичных бухгалтерских документах.

Ознакомление с рабочим планом счетов организации.

Тема 1.2. Разработка рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации
Рассмотрение принципов разработки рабочего плана организации с целью его оптимизации.

Порядок утверждения рабочего плана счетов.

Изучение рабочего плана счетов, соответствующего основным видам деятельности конкретной организации.

Порядок и причины внесений изменений в рабочий план счетов.

Участие в анализе состава рабочего плана счетов с целью достижения его оптимальности.

Раздел 2. Учет денежных средств и оформление денежных и кассовых документов, кассовой книги
Тема 2.1. Учёт денежных средств

По учету денежных средств на расчетном счете ознакомиться:

· с  порядком открытия предприятию расчетного и других счетов в банке;

· Положением о расчетных документах;

· документальным оформлением операций по расчетному и другим счетам в банке;

· порядком ведения журнала регистрации платежных документов;

· документооборотом по учету денежных средств в банке;

· порядком проверки и бухгалтерской обработки выписок из расчетного счета;

· с порядком открытия и ведения записей в учетных регистрах по счету «Расчетный счет».

Выполнить следующие задания:

· выписать документы для банка: чеки, объявления на взнос наличными, платежное поручение, платежное требование, инкассовое поручение;

· подобрать документы к выписке из расчетного счета; 

· на основании выписок из лицевого счета произвести записи в учетные регистры журнал-ордер № 2 и ведомость по счету  № 51.

Тема 2.2. Оформление денежных, кассовых документов и кассовой 

книги

По счету денежных средств в кассе ознакомиться:

· с порядком ведения кассовых операций; 

· документальным оформлением операций по учету движения наличных денег в кассе;

· порядком хранения и движения наличных денег в кассе; 

· порядком ведения журналов регистрации приходных и расходных кассовых документов, кассовой книги;

· порядком приема отчета кассира, его проверки и бухгалтерской обработки, с контролем за остатком наличных денег в кассе (соблюдением кассовой заявки (план));

· порядком открытия и ведения записей в учетных регистрах по счету «Касса»;

· с актом инвентаризации наличных денежных средств.

Выполнить следующие задания:

· заполнить приходные и расходные кассовые ордера, зарегистрировать их в журнале регистрации прихода и расхода кассовых документов и записать в кассовую книгу кассира, т.е. составить кассовый отчет за один день;

· произвести записи операций по кассе в учетные регистры 

· (журнал-ордер № 1 и ведомость по счету № 50) .

Раздел 3. Учет имущества организации
Тема 3.1. Учет основных фондов и нематериальных активов
По учету основных средств ознакомиться:

· с классификацией основных средств;

· документами по оформлению поступления и выбытия основных средств;

· документооборотом по движению основных средств;

· порядком начисления амортизации;

· с  синтетическим и аналитическим учетом основных средств, с регистрами по учету движения основных средств.

Выполнить следующие задания:

· заполнить документы по движению основных средств (инвентарную карточку, акт приемки-передачи, акт ликвидации);

· на основании составленных документов произвести необходимые записи в соответствующие учетные регистры (по счетам 08, 01, 02);

· рассчитать амортизацию основных средств (с учетом движения).

По учету нематериальных активов ознакомиться:

· с  документами по оформлению поступления и выбытия нематериальных активов;

· документооборотом по движению нематериальныхактивов;

· порядком начисления амортизации;

· с синтетическим учетом нематериальных активов, с регистрами учета.

Выполнить следующие задания:

· заполнить первичные документы по учету движения нематериальных активов;

· на основании составленных документов произвести необходимые записи в соответствующие учетные регистры; 

· рассчитать амортизацию нематериальных активов.

Тема 3.2. Учёт долгосрочных инвестиций и финансовых вложений

По учету финансовых вложений ознакомиться:

· с  составом финансовых вложений осуществляемых организацией;

· учетом движения ценных бумаг (покупка, продажа, обмен, залог и др.);

· учетом государственных краткосрочных облигаций (ГКО);

· учетом казначейских обязательств, учетом векселей;

· с учетом операций по совместной деятельности, синтетическим учетом ценных бумаг;

· оформление бухгалтерских проводок по учету долгосрочных инвестиций с использованием счетов 08 «Вложения во внеоборотные активы» и 07 «Оборудование к установке»;

· оформление бухгалтерских проводок по учету финансовых вложений и ценных бумаг с использованием счета 58 «Финансовые вложения».

Выполнить следующие задания:

· заполнить первичные документы по учету наличия и движения ценных бумаг;

· произвести необходимые записи в соответствующие регистры.

Тема 3.3. Учёт материально-производственных запасов

По учету материалов ознакомиться:

· с  организацией работы отдела (группы) бухгалтерии по учету материалов;

· основными положениями по учету материалов;

· классификацией материалов и их оценкой в текущем учете; 

· номенклатурой-ценником материалов и его построением; 

· документооборотом по учету материалов и расчетов с поставщиками;

· документацией по приобретению материалов (счета, счета-фактуры, товарно-транспортные, накладные, транспортные документы, доверенности на получение материалов);

· организацией складского хозяйства;

· порядком проверки количественной и качественной приемки материалов на склад, их документальным оформлением (приходные ордера, акты приемки материалов);

· документальным оформлением отпуска материалов, 

· со склада (накладные, лимитно-заборные карты, требования или другие технические носители информации);

· методом учета материалов на складе;

· порядком сдачи складских документов в бухгалтерию предприятия;

· учетом материалов в бухгалтерии;

· порядком обработки документов, полученных от складов, с порядком открытия карточек складского учета и ведения записей в них,  с ведомостями (книгами) учета остатков материалов на складе;

· сверкой данных складского учета материалов с данными учета в бухгалтерии;

· синтетическим и аналитическим учетом материалов в бухгалтерии, порядком открытия учетных регистров и ведением записей в них;

· с  порядком проведения инвентаризации материальных ценностей и отражение ее результатов в учете.

Выполнить следующие задания:

· заполнить документы по учету движения материалов на складе (приходные ордера, акты приемки материалов, накладные, лимитно-заборные карты, требования), составить реестр сдачи документов в бухгалтерию;

· на основании составленных документов произвести необходимые записи операций по поступлению материалов на склад и отпуску их для нужд производства, хозяйственных нужд, на сторону и др., в карточки складского учета материалов, ведомость учета остатков материалов на складе, в

· соответствующие учетные регистры (журнал-ордер  № 6, ведомости № 10, ведомости № 10-а и др.).

Тема 3.4. Учёт затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции (работ, услуг)

Проведение учета затрат на производство, на обслуживание производства и управление с использованием счетов бухгалтерского учета 20-29, а также счетов 30-39.

Оформление бухгалтерскими проводками учета и оценки незавершенного производства.

Проведение определения себестоимости продукции и ее калькуляция.

Проведение учета затрат вспомогательных производств, учета потерь и непроизводственных расходов.

Приложить Журнал-ордер №10.

Тема 3.5. Учёт готовой продукции

Оформление бухгалтерскими проводками оценки и учета готовой продукции.

Оформление бухгалтерскими проводками реализации готовой продукции и учета выручки от реализации.

Оформление бухгалтерскими проводками учета расходов по реализации продукции.

Тема 3.6. Учёт текущих операций и расчётов

По учету текущих обязательств и расчетов ознакомиться:

· с  порядком оформления, выдачи и расходования подотчетных сумм;

· составлением, представлением и утверждением авансовых отчетов;

· порядком открытия и ведения записей в учетном регистре по счету «Расчеты с подотчетными лицами»;

· формами расчетов, применяемыми на данном предприятии; 

· порядком открытия и ведения записей в учетных регистрах по учету расчетов с поставщиками, заказчиками, субподрядчиками или генподрядчиками;

· порядком учета расчетов с разными дебиторами и кредиторами;

· учетом расчетов с бюджетом по налогам (федеральным, субъектов РФ, местным);

· учетом расчетов с покупателями и заказчиками;

· учетом расчетов с поставщиками и подрядчиками;

· учетом операций с векселями;

· учетом расчетов по посредническим операциям;

· учетом учета взаимных требований;

· учетом расчетов с разными дебиторами и кредиторами;

· учетом расчетов по претензиям и возмещению материального ущерба;

· учетом поступивших и уплаченных штрафных санкций; 

· учетом расчетов по внебюджетным платежам; учетом расчетов по имущественному и личному страхованию;

· с учетом расчетов по социальному страхованию и обеспечению.

Выполнить следующие задания:

· проверить приказ на подотчетное лицо и обработать авансовые отчеты;

· произвести записи в учетный регистр (журнал-ордер № 7 и  ведомость по счету № 71;

· заполнить первичные документы по расчетам;

· произвести необходимые записи в соответствующие учетные регистры.

7. Составление, оформление и защита отчета

Формой отчетности студента по производственной  практике является отчет, свидетельствующих о закреплении знаний, умений, приобретении практического опыта, формировании общих и профессиональных компетенций, освоении профессионального модуля.
В дневнике студент ведет ежедневную запись. Дневник заполняется аккуратно чернилами, где в краткой форме отражается:

·  проделанная за рабочий день работа;

·  технологическое оборудование, производственный инвентарь;

·  организация технологических процессов на участках работы;

·  схемы, рисунки, эскизы и др.

На основании дневника составляется отчет по практике. Отчет должен составляться каждым студентом отдельно, не допускается его составление двум и более студентам.

Отчет о выполнении работ включает в себя следующие разделы:
1. титульный лист (Приложение 1);

2. рецензия (Приложение 2);

3. аттестационный лист и характеристика с места прохождения практики (Приложение 3);

4. дневник (Приложение 4);

5. введение;

6. основная часть;

7. выводы и предложения;

8. приложения.

Во введении указывают: место прохождения практики, сроки прохождения практики, Ф.И.О. руководителя практики, вид деятельности.

Основная часть отчета по ПМ 01.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета  имущества организации рассматривает ведение бухгалтерского учета имущества организации, а также документирование хозяйственных операций имущества организации. Данный раздел является аналитическим разделом, должен содержать подразделы, предусмотренные тематическим планом. В ходе написания основной части отчета необходимы ссылки на приложенные бухгалтерские документы организации (первичные учетные документы, регистры синтетического и аналитического учета, справки, расчеты и др.).
Ссылки на приложенные документы делаются следующим образом, например: Приказ об учетной политика (Приложение 1), Приходный кассовый ордер (Приложение 2) и т.д. 
Целесообразно указать, какими нормативными документами руководствуются в организации при ведении бухгалтерского учета изучаемых разделов учета. Следует рассмотреть порядок составления бухгалтерских документов, корреспонденции счетов по хозяйственным операциям.
В разделе «Выводы и предложения» делаются выводы по материалу, представленному в основной части отчёта. Необходимо отразить недостатки и положительные стороны практики. Выводы выделяются отдельными пунктами и содержат критические замечания и конкретные предложения по совершенствованию организации учета на предприятии. Например:

1) В системе организации бухгалтерского учета на предприятии необходимо отметить следующие замечания:…..

2) в синтетическом и аналитическом учете кассовых операций выявлены следующие нарушения:…. (и т.д.)

Затем, на основании приведенных выводов, целесообразно внести предложения по устранению выявленных во время прохождения производственной практики нарушений в ведении бухгалтерского учета. Предложения также оформляются отдельными пунктами. 

После раздела «Выводы и предложения» в отчет вкладывается чистый лист, на котором пишется слово «Приложения». Приложения могут состоять из дополнительных справочных материалов, имеющих вспомогательное значение, например: копия приказа по учетной политики; график документооборота; рабочий план счетов; первичные и сводные бухгалтерские документы; регистры синтетического и аналитического учета и др.
В каждом приложенном документе в правом верхнем углу указывается Приложение 1, Приложение 2 и т.д. Все приложенные документы аккуратно подгибаются под формат отчета. 
К оформлению отчёта предъявляются следующие требования:

Отчёт по практике выполняется на одной стороне листа писчей бумаги стандартного формата А4 (210x297 мм); цвет шрифта – черный; при печатании на компьютере используется размер шрифта - 14 кегль; межстрочный интервал – 1,5; поля: 20 мм от верхней границы листа, 20 мм – от нижней, 10-15 мм – от правой и 25-30 мм от левой границы.

Все страницы отчёта должны быть пронумерованы. Нумерация страниц отчёта должна быть сквозной. Номер обозначается арабскими цифрами в правом нижнем углу без точки. Первой страницей является титульный лист, второй – содержание и т.д. номер страницы проставляется со странницы введение.

Содержание включает в себя наименование всех разделов с указанием номеров страниц, на которых размещается соответствующий материал.

Приложения имеют свою нумерацию.

В дневнике ежедневно должны быть подписи руководителя практики. На последней странице дневника студент разборчиво расписывается, ниже ставит свою подпись руководитель практики. 

Отчет составляется в соответствии с программой и заданием и окончательно оформляется за 2-4 дня до завершения практики.

К концу практики студент представляет отчет и дневник руководителю практикой от предприятия. Руководитель практикой от предприятия в аттестационном листе на студента, проходившего производственную практику, пишет характеристику с указанием:

· фамилии, имени, отчества студента;

·  где, в какой должности  под чьим руководством проходил практику;

·  отношения студента к работе (интерес, инициатива, честность, оперативность, исполнительность, аккуратность, деловитость,  дисциплинированность);

·  качества выполнения работы (умение применять теоретические знания на практике, самостоятельность в работе, умение принимать конкретные решении);

·  степени овладения практическими умениями и навыками по специальности;

·  личных качеств  практиканта;

·  недостатков в теоретической подготовке практиканта;

·  на какой самостоятельной работе он может использовать полученные на практике навыки после окончания техникума.

Отчет вместе с приложениями к нему сшивается и после успешной защиты хранится не менее 1 года.

8. Перечень рекомендуемых учебных изданий, интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники:
Законодательные и нормативные акты:
1. Налоговый кодекс РФ. Часть 2. от 5 августа 2000г. №117-ФЗ. 

2. Федеральный закон от 21 ноября 1996 г. 129-93 «О бухгалтерском учете» (с изменениями от 23.06.1998, 28.03.2002, 31.12.2002, 10.01.2003, 28.05.2003, 36. 

3. Методические рекомендации о порядке формирования показателей
бухгалтерской отчетности организации, утвержденные приказом
Министерства финансов Российской Федерации от 28.06.2000 г. № 60.

4. Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств. Утверждены Приказом Министерства финансов в Российской Федерации от 13 июня 1995г. № 49.

5. Письмо Центрального Банка России от 4 октября 1993г. № 18 Об утверждении «Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации» (в ред. Письма ЦБ РФ от 26.02.96 г. № 247).

6. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации и Инструкция по его применению, утвержденные приказом Министра финансов Российской Федерации от 31.10.2000 г. № 94н.

7. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности, утв. Приказом Минфина РФ от 29.07.98 № 34н (с изм., утв. Приказом Минфина РФ от 24.03.2000 № 31н).

8. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ 4/99) «Бухгалтерская
отчетность организаций», утв. Приказом Минфина РФ от 06.07.99    № 43н.

9. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ) 9/99 «Доходы организации», утв. Приказом Минфина РФ от 06.05.99 № 32н.

10. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ) 10/99 «Расходы организации», утв. Приказом Минфина РФ от 06.05.99 № 33н.

11. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ 5/01) «Учет материально-производственных запасов», утв. Приказом Минфина РФ от 09.06.2001 № 44н.

12. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ 6/01) «Учет основных средств», утв. Приказом Минфина РФ от 30.03.2001 № 26н.

13. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ 1/08) «Учетная политика
организации», утв. Приказом Минфина РФ от 06.10.2008    № 106н.

14. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ 14/07) «Учет
нематериальных активов», утв. Приказом Минфина РФ от 27.12.2007 № 153н.

15. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ 15/08) «Учет расходов по займам и кредитам», утв. Приказом Минфина РФ от 06.10.2008    № 107н.

16. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ 19/02) «Учет финансовых вложений», утв. Приказом Минфина РФ от 10.12.2002    № 126н.

17. Положение по бухгалтерскому учету (ПБУ 18/02) «Учет расчетов по налогу на прибыль», утв. Приказом Минфина РФ от 19.11.2002    № 114н.

18. Положение по бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных средств» (ПБУ 23/2011). Утверждено приказом Министерства финансов Российской Федерации от 02.02.2011г. N 11н.
19. Унифицированные формы первичной учетной документации по учету денежных расчетов с населением при осуществлении торговых операций с применением контрольно-кассовых машин. Утверждены постановлением Госкомстата РФ от 25 декабря 1998г. № 132.
Учебные издания:
1. Белова Н.Г.. Хоружий Л.И. Бухгалтерский учет в сельском хозяйстве : учебник – М. : Эксмо, 2010. - 606 с.

2. Гомола А.И. Бухгалтерский учет : учеб. для студ. сред. проф. учеб. заведений / А.И. Гомола, В.Е. Кириллов, С.В. Кириллов. – 4-е изд., испр. – М. : Издательский центр «Академия», 2008. – 384 с.

3. Иванова Н.В. Бухгалтерский учет : учеб. пособие для сред. проф. учеб. заведений / Н.В. Иванова – 5-е издан., стер. – М. : Издательский центр «Академия», 2009. –304 с.

4. Кассовые и банковские операции с учетом всех изменений в законодательстве / Под ред. Г.Ю. Касьяновой. – Изд. : АБАК, 2011. – 296 с.

5. Лебедева Е.М. Бухгалтерский учет : учеб. пособие для студ. сред. проф. учеб. заведений / Е.М. Лебедева. – М. : Издательский центр «Академия», 2009. – 272 с.

6. Радченко Ю.В. Анализ финансовой отчетности : учебное пособие / Ю.В. Радченко. – Изд. 3-е, доп. и перер. – Ростов н/Д : Феникс, 2008. – 218 с.

7. Савицкая Г.В. Анализ хозяйственной деятельности предприятия : Учебник. – 5-е изд., перераб. и доп. – М. : ИНФРА-М, 2009. – 536с. 

8. Чая Т.В. Бухгалтерский учет для экономических специальностей : учебное пособие / В.Т. Чая, О.В. Латыпова. –  2-е изд., стер. – М. : КНОРУС, 2009. – 224 с.

Дополнительные источники:
1. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет. Серия: Среднее профессиональное образование. – М. : Феникс, 2011. – 462 с.

2. Бизнес-планирование : учеб. пособие для студ. Сред. Проф. учеб. заведений / А.И. Гомола, П.А. Жанин. – 5-е изд., стер. – М. : Издательский центр «Академия», 2009. – 144 с.

3. Губина О.В., Губин В.Е. Анализ финансово-хозяйственной деятельности. Практикум Серия: Профессиональное образование – М. : Форум, Инфра-   М, 2010. – 192 с.

4. Донцова Л. В. Анализ финансовой отчетности : учебник для вузов / Л. В. Донцова, Н. А. Никифорова. – 7-е изд., перераб. и доп. - М. : Дело и Сервис, 2009. – 376с.

5. Камышанов П.И. Бухгалтерская финансовая отчётность : составление и анализ  / П.И. Камышанов, А.П. Камышанов. – 8-е изд., исправ. – М. : Омега-Л, 2009. – 221 с.

6. Канке А.А. Анализ финансово-хозяйственной деятельности предприятия : учебное пособие / А.А. Канке, И.П. Кошевая. Серия: профессиональное образование – М. : ФОРУМ, 2010. – 288 с. 

7. Кассовые операции. / Под. ред. Стяжкиной Т.А. – М. : Экзамен, 2009. – 160 с.
8. Кондраков Н.П. Бухгалтерский (финансовый, управленческий) учет. – М. : Проспект, 2010. – 352с.

9. Ларионов А.Д. Бухгалтерский учет. – М. : Проспект, 2009. – 392 с.

10. Лебедева Е.М. Бухгалтерский учет : практикум :  учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. образования  /  Е.М. Лебедева.  –  2-е изд., испр. – М. : Издательский центр «Академия», 2011. – 160 с.

11. Лысенко Д.В. Комплексный экономический анализ хозяйственной деятельности. – М. : ИНФРА-М, 2008. – 320 с.

12. Маркарьян Э.А. и др. Экономический анализ хозяйственной деятельности : учебник / Маркарьян Э.А., Герасименко Г.П., Маркарьян С.Э. – Ростов н/Д. : Феникс, 2008. – 576 с. 

13. Негашев Е.В., Шеремет А.Д. Методика финансового анализа деятельности коммерческих организаций. – Изд. 2-е изд., перераб. и доп. - М. : ИНФРА-М, 2008. – 208 с. 
14. Натепрова Т.Я., Трубицына О.В. Бухгалтерская (финансовая) отчетность. – М. : Дашков и К, 2010. – 292 с.

15. Пятов М.Л. Анализ финансовой отчетности : учеб. пособие / М.Л. Пятов, Н.А. Соколова. – М. : Изд-во «Бухгалтерский учет», 2011. – 352 с. 

16. Пястолов С.М. Анализ финансово-хозяйственной деятельности. – М. : Academia, 2010. – 336 с. 

17. Тумасян Р.З. Бухгалтерский учёт : учеб.-практ. пособие / Р.З. Тумасян. – 9-е изд., стер. – М. : Издательство «Омега-Л», 2009. – 823 с.

18. Шеремет А.Д. Анализ и диагностика финансово-хозяйственной деятельности предприятия. – М. : ИНФРА-М, 2009. – 368 с.

19. Чечевицина Л.Н. Анализ финансово-хозяйственной деятельности : учебник / Л.Н. Чечевицина. – Изд. 4-е, доп. и перераб. – Ростов н/Д. : Феникс, 2009. – 379 с.

20. Чиркова М.Б. и др. Анализ хозяйственной деятельности организации : Сборник заданий и тестов : учеб. пособие. – М. : Эксмо, 2008. – 160 с.

21. Экономика предприятия : Тесты, задачи, ситуации : учеб. пособие / В.Я. Горфинкеля, Б.Н. Чернышева. – 4-е изд., перераб. и доп. – М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2008. – 335 с. 
Периодические издания:
Журналы «Актуальные вопросы бухгалтерского учета и налогообложения», «БУХ.1С», «Бухгалтерский бюллетень», «Главбух», «Делопроизводство и документооборот на предприятии», «Консультант бухгалтера», «Экономика сельскохозяйственных и перерабатывающих предприятий».
Интернет-ресурсы
1. http: // www.consultant.ru/ Справочно-правовая система КонсультантПлюс. 

2. http:// www.garant.ru/ Справочно-правовая система «Гарант».

3. http://www.edu.ru/ Российское образование Федеральный портал.

4. http://www.buhsoft.ru/ Программы для бухгалтерии BUHSOFT.

5. http://www.buh.ru БУХ.1С/ - Интернет-ресурс для бухгалтера.

6. http://www.buhgalteria.ru/ Бухгалтерия. Ru. Образовательный ресурс по бухгалтерскому учету.

7. http://www.kadis.ru/ipb/ Библиотека бухгалтера, информационный центр «Кадис». 

8. http://www.buh.ru/ Ресурс для бухгалтеров.
9. http://www.klerk.ru/ Электронная библиотека. Статьи бухгалтеру. Клерк.ру.

10. http://www.tacis-accounting.ru/ Реформа бухгалтерского учета в России.
Приложение 1

Министерство сельского хозяйства РФ

Адамовский сельскохозяйственный техникум – 
филиал Федерального государственного бюджетного  образовательного учреждения

высшего  профессионального образования

«Оренбургский государственный аграрный университет»
ОТЧЕТ

по производственной практики (по профилю специальности)

по профессиональному модулю ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета 

имущества организации МДК 01.01 Практические основы бухгалтерского учета имущества организации

студента(ки), 2 курса обучающегося по специальности 

38.02.01.Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

              __________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Группа________

Место практики _____________________________ 

Наименование предприятия

____________________________________________

____________________________________________

Руководитель практики - должность, Ф.И.О.

Проверил преподаватель: ______________________

Ф.И.О
Оценка: _______________

Адамовка

201 __

Приложение 2

Министерство сельского хозяйства РФ

Адамовский сельскохозяйственный техникум – 
филиал Федерального государственного бюджетного  образовательного учреждения

высшего  профессионального образования

«Оренбургский государственный аграрный университет»
РЕЦЕНЗИЯ

на отчет о прохождении производственной практики 

(по профилю специальности) по профессиональному модулю ПМ 01. Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета 

имущества организации 

Студент(ка)________________________________________________________

Группа _________ 

Специальность 38.02.01. Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

Место прохождения практики _________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

Положительная сторона отчета ________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Отрицательная сторона отчета _________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выполнение программы практики _______________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Общая оценка за практику ______________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рецензию составил преподаватель: _______________________________________

_____________________________________________________________________

«____» ____________ 201 __ г.

Приложение 3
аттестационный лист по практике

_________________________________________________________________,

ФИО
обучающийся(аяся) на 2 курсе по специальности 38.02.01. Экономика и бухгалтерский учет успешно прошел(ла) производственную практику по профессиональному модулю ПМ 01.  Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации в объеме 36 часов  с «___»_____201__ г. по «___»_____201 __ г.

в организации _____________________________________________________

__________________________________________________________________

наименование организации, юридический адрес
Виды и качество выполнения работ

	Виды и объем работ, выполненных обучающимся во время практики
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиями организации, в которой проходила практика

(соответствует/несоответствует)

	Прием, заполнение и группировка унифи-цированных первичных бухгалтерских документов.
	

	Прием, заполнение и группировка первичных бухгалтерских документов произвольной формы.
	

	Проведение правильности заполнения первичных бухгалтерских документов.
	

	Обработка первичных бухгалтерских документов.
	

	Ознакомление с документооборотом бухгалтерского учета.
	

	Ознакомление с организацией хранения первичных бухгалтерских документов.
	

	Участие в исправлении ошибок в первичных бухгалтерских документов.
	

	Ознакомление с рабочим планом счетов организации.
	

	Рассмотрение принципов разработки рабочего плана организации с целью его оптимизации.
	

	Порядок утверждения рабочего плана счетов.
	

	Изучение рабочего плана счетов, соответствующего основным видам деятельности конкретной организации.
	

	Порядок и причины внесений изменений в рабочий план счетов.
	

	Участие в анализе состава рабочего плана счетов с целью достижения его оптимальности.
	

	Оформление первичных кассовых документов, журналов, ведомостей, кассовой книги и проверка правильности их заполнения.
	

	Проверка соблюдения лимита остатка денежных средств в кассе организации в соответствии с банковским договором кассового обслуживания.
	

	Участие в открытии валютных счетов в банке.
	

	Проведение оценки поступивших в организацию основных средств.
	

	Оприходование основных средств и оформление необходимой документации.
	

	Формирование бухгалтерских проводок по различным вариантам поступления основных средств.
	

	Формирование бухгалтерских проводок по различным вариантам выбытия основных средств.
	

	Начисление амортизации основных средств.
	

	Оформление в бухгалтерском учете операций по аренде и сдаче в аренду основных средств.
	

	Участие в учете затрат на восстановление основных средств и их инвентаризация.
	

	Проведение учета поступления, выбытия и амортизации нематериальных активов.
	

	Оформление бухгалтерских проводок по учету долгосрочных инвестиций с использованием счетов 08 «Вложения во внеоборотные активы» и 07 «Оборудование к установке».
	

	Оформление бухгалтерских проводок по учету финансовых вложений и ценных бумаг с использованием счета 58 «Финансовые вложения».
	

	Ведение учета операций по договору о совместной деятельности (простого товарищества).
	

	Проведение оценки материально-производственных запасов.
	

	Проведение синтетического учета движения материалов.
	

	Проведение учета транспортно-заготовительных расходов, их инвентаризации и переоценки.
	

	Проведение учета затрат на производство, на обслуживание производства и управление с использованием счетов бухгалтерского учета 20-29, а также счетов 30-39.
	

	Оформление бухгалтерскими проводками учета и оценки незавершенного производства.
	

	Проведение определения себестоимости продукции и ее калькуляция.
	

	Проведение учета затрат вспомогательных производств, учета потерь и непроизводственных расходов.
	

	Оформление бухгалтерскими проводками оценки и учета готовой продукции.
	

	Оформление бухгалтерскими проводками реализации готовой продукции и учета выручки от реализации.
	

	Оформление бухгалтерскими проводками учета расходов по реализации продукции.
	

	Проведение учета дебиторской и кредиторской задолженности.
	

	Проведение учета с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами.
	


Характеристика учебной и профессиональной деятельности  обучающегося во время производственной практики

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата «___»_______20 __г. 


 Подпись руководителя практики 

___________________/ ФИО, должность

Подпись ответственного лица организации (базы практики)

___________________/ ФИО, должность

М.П.


Адамовский  сельскохозяйственный техникум

Филиал ФГБОУ ВПО

«ОРЕНБУРГСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ АГРАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ»

РАБОЧИЙ ДНЕВНИК

201__/201__ учебный год

Специальность   38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет ( по отраслям)»  

ПП 01 по профилю специальности

(вид практики)

Курс        2                  группа 21 

_____________________________________________________________________________________________

(Фамилия я, имя, отчество обучающегося)
Направлен(а) для прохождения практики _____________________________________________________________

(название предприятия/организации)

сроком с «___» _____________201__г. по «___» ____________201__г.

                М.П.

Директор филиала __________________   ______________________

                                                                     (подпись)                                 (Фамилия И.О.)

	Выбыл из учебного заведения 
	Прибыл к месту прохождения практики

	«___» _________________201__г.

М.П.

Руководитель

предприятия ___________  ______________                                                                                        

                            (подпись)                         (Фамилия И.О.)


	«___» _________________201__г.

М.П.

Руководитель

предприятия ___________  ______________                                                                                        

                            (подпись)                         (Фамилия И.О.)

	Выбыл с места прохождения практики
	Прибыл в учебное заведение

	«___» _________________201__г.

М.П.

Руководитель

предприятия ___________  ______________                                                                                        

                            (подпись)                         (Фамилия И.О.)


	«___» _________________201__г.

М.П.

Руководитель

предприятия ___________  ______________                                                                                        

                            (подпись)                         (Фамилия И.О.)


ДНЕВНИК

прохождения производственной практики (по профилю специальности) 

(записи о работах, выполненных на практике)

	Дата
	Содержание работы
	Кол-во часов
	Подпись руководителя

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


